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قسام ا�امة ع� مستوى مركز ا
فوظات الوطنية، �ا يقدمه من خدمات و 

�
يعد ق  ا�صا� التقنية من ا�

ن حسن  قسام التابعة ل�ركز ، خدمة للسياسة العامة ل�ركز و ل��
�
تلف ا� أ�ال  فنية و تقنية لصا� ��

ا و تنو�ا.
�
�ال ع� إخت��

�
س�� ا�

� تلبية وتقد�� 
�

ن مركز ا
فوظات الوطنية، نظرا لدوره ا
وري و الفعال � �¥ إن ق  ا�صا� التقنية يعت̈� §¦

رشيفية 
�
ئق ا� � ا®فاظ ع� الو¥¦

�
ية عند ا®اجة ل³ الطلبات الواردة إليه، و ا�سا¯ة � ور �µا�ساعدة ال

يق  � و هذا عن طر �̧ � من إطارات و تقني �̧ � يبذ�ا جل ا�وظف
º»هودات ال
ا و ذلك من خ�ل ا̈

�
ع� اخت��

� أحسن صورة، 
�

ها � �Àا�صغر، و تقد �Âيق التصو ها و حفظها عن طر ليدها و تطه�� ¨
º
Ã ميمها و ºÂ ا  و ºÅصيان

تلف النشاطات و التظاهرات الداخلية و  �
ع�مية من تصو�Â و تسجي�ت الفيديو  Êدون إغفال التغطية ا�

ارجية ا®�
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� إطار Îرسة النشاطات اليومية ا�نوطة Í̈ا، ̈¥لتغطية و الÌر ع� تلبية جل 

�
تقوم مصلحة ا�يكروفيÑ و ا�ستنساخ  �

: � �̧ . وتظم مكتب اÂ̈  و الورشات التابعة �ا إدار¥� �
� ا
�

� ºÖثØ ،  ا ع� تنو�ا �Åال الواردة إل�
�
ا�
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: �
�

� ºÖإطار النشاطات العادية، و  ا�تمث �
�

� تصب �
º»ال ال�

�
 يقوم مكتب ا�يكروفيÑ ̈¥لعديد من ا�

ف�م،
�
كيب ا� ºÂ تيب و ºÂ تصنيف و  -

،USCAN ازÜ̈ نة ع�
º
Ýالسج�ت ، الر �Âتصو  -

-  النسخ ع� القرص ا�رن و ع� الورق،

قراص ا�مغنطة.
�
� ع� ا�

º
áالش³ الر âإ Ñويلها من ا�يكروفي

º
Ã ئق و -  نسخ الو¥¦

تلف ا�ؤسسات  -  استقبال الزوار من ��

-  تنظ�æ ورشات داخل و خارج ا�ركز  



;ÍÖëe’\;È¬⁄â’\
� الوظائف التالية:   

�
تتمحور نشاطات ا�كتب �

كيب  ال��  �� ا�نتقاء  بعملية  والقيام  الفيديو)  (تسجي�ت  ام  ا�� ا�ادة  مع  � �� ا�كتب  يقوم  يث  وا�ونتاج �� كيب  ال��       

ارجية.                                                                                                                                                                 ة الفنية للتسجي�ت السمعية الب�ية لنشاطات مركز ا�فوظات الوطنية  الداخلية وا�� خراج أي ا�عا�� وا�¤

;∫\Ö≈ÊhÊ ’\;ÖÁÊëi’\
� و ذلك بـ :

�
ا ا�ركز من خ�ل التصو©� الفوتوغرا� � يقوم ®�

�̄ يعمل ا�كتب كذلك ع´ تغطية معظم  النشاطات ال

ج ل«خازن  يبور¼�    إعداد ر

تلفة لق¿ ا�صا¾ التقنية  ا الورشات ا�� � تقوم ®�
�̄ Áال ال

Â
تلف ا� �Ã �©تصو   

قراص ا�مغنطة.
Â
   نسخ الصور ع´ ا�

م الدراسية ا�نظمة من طرف ا�ركز. �¼
Â
رات و الندوات و ا�

�
Éتغطية ا�ؤ   

ات  �Ëبقاعة ا�ا �
�̄    التكفل التق

قسام Ï حسب طلبه والنشاط الذي يقوم به 
Â
ا ي�Ñ تنظيمها وتعديلها وحفظها وتسل�Ñ نسخ إÐ ا� � يقوم ®�

�̄ هذه العمليات ال

:;~âfi’\;fi“Ÿ
� صلب النشاطات ا�وÏ إليه ، حيث يعمل  ع´ :

�
� تدخل �

�̄ Áال ال
Â
لعديد من ا� يقوم مكتب النسخ ¼�

ئق    نسخ  و استنساخ الو¼�

   التصم�Ñ و إعداد ال�فتات

ة الفنية للصور    ا�عا��
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Ú ا�هام  � مركز ا�فوظات الوطنية. وهذا ��
�

م�Ñ و التطه�� التابعة لق¿ ا�صا¾ التقنية من أÛ ا�صا¾ �
 تعد مصلحة ال��

. � �Üمكتب �Ýئيا وفق طرق ع«ية حديثة و ت �¼ � ا ف�� �à رشيفية ومعا��
Â
رصدة ا�

Â
� áاية ا�

�
ا متمث�â أساسا � �àإل 

ا�وãه�
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من äاäا:

   

رشيفية.
Â
ئق ا�     اجراء التحاليل ا�يكروبيولوجية و الåيائية للو¼�

رشيف.
Â
    تطه�� و تعق�Ñ ا�

رشيف.
Â
م�Ñ و صيانة ا� �©    

. �æو الصنا �
�̄     التجليد الف

� صلب النشاطات ا�وÏ إليه ، حيث يعمل  ع´ :
�

� تدخل �
�̄ Áال ال

Â
لعديد من ا� يقوم مكتب النسخ ¼�

رشيفية.
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Â
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ئق ا�   اجراء التحاليل ا�يكروبيولوجية و الåيائية للو¼�

تلفة لق¿ ا�صا¾ التقنية  ا الورشات ا�� � تقوم ®�
�̄ Áال ال
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تلف ا� �Ã �©تلفة لق¿ ا�صا¾ التقنية تصو ا الورشات ا�� � تقوم ®�
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ت. ��   الكشف عن الفطر

وراق
�

   الكشف عن 	وضة ا

. �ل ا���
�
بة ا� ر �

�
�   

وراق.
�

   قياس �ك ا

UÈp˜¬’\;ø ¢\

رشيف.
�

   تطه�� و تعق�� ا

اف و الرطب.    التنظيف ا��

. ��
�

م�� اليدوي و ا

   ال��

   سد الثغرات و إص�ح التمزقات.

وراق.
�

   تدع�� و تقوية ا

. �� و التجليد الصنا�
   التجليد الف£�
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