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� وا�قاييس الدولية د ع� التقان�� �
	ع رشيفية ��
�
رصدة ا	

�
تلف  ا	 ة الع�ية �� � ا�عا��

�
ساسية ل�صلحة  

�
تتمثل ا�همة  ا	

از العمليات التالية:  �
�
� ا�

�
�  ووض�ا قيد ا	ستغ�ل والبحث  وتنح� �مته  

رشي��
�
 للوصف ا	

ا ؛ خت�ف أوعي¡� اصة  �� رشيفية العامة وا��
�
رصدة ا	

�
ة ا	 معا��   

تيب؛ طط ال§� �ªرشيف وتصنيفه وفق إطار التصنيف و
�
تيب ا	 �°   

�  (ISADG)  ؛
رشي��

�
التحليل والوصف وفق ا�عيار الدو�² العام  للوصف ا	   

التكشيف؛    

د·� ، الكشافات ..)
�
ارس، ا	 رود، ال�¹ إعداد وسائل البحث (ا��   
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ية والع�ية التابعة �ركز ا�فوظات الوطنية و¼�  دار Á	ا ÂياÃا Äة الع�ية والتبليغ أحد أ يعت§� قÇ  ا�عا��

 : �
�È
�
	É �Êإليه وا�تمث �هËثابة القلب النابض ل�ركز من حيث ا�هام ا�و �Î

ا ؛ ختلف أوعي¡� �Î رشيفية
�
رصدة ا	

�
تلف أنواع ا	 ة الع�ية  ��      ا�عا��

تلف أنواع  وسائل البحث ؛ �ª  إعداد     

جانب ؛
�
� وا	 ي�� زا°� � ا�� تلف فئات الباحث�� رشيف ��

�
     تبليغ اٍ	

اف ع� تسي§� ا�كتبة وقاعة ا�طالعة . Ö× Á	ا     
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تلف  وسائل البحث حسب  �ª  عداد Á � و التكشيف  إذ  تتوج هذه ا�همة   ��

رشي��
�
� ضبط  الوصف ا	

�
تتمثل �مته  

ت الوصف ا�عتمدة. مستو��

از العمليات التالية:  �
�
� ا�

�
�  ووض�ا قيد ا	ستغ�ل والبحث  وتنح� �مته  

رشي��
�
 للوصف ا	

)  ؛

تلف  وسائل البحث حسب  �ª  عداد Á � و التكشيف  إذ  تتوج هذه ا�همة   ��
رشي��

�
� ضبط  الوصف ا	

�
تتمثل �مته  
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 � ��ك
�
� تعمل ع�  يث  ودينامكية، �� ا�صا� حيوية  ك��  أ ا  ا�ركز،كو�� ة  مرآة ووا � ا�كتبة   �وتسي� التبليغ  تعت�� مصلحة 

 �
�

ا�� وذلك وفق آجال التبليغ ا�ددة � رشيف وا�واد ا�كتبية ��
�
ط¡ع ع� ا� ، طلبة وعامة الناس من ا�£ � ��حث مهور من �� �̈ ا

 ، �يع والتنظ© الت¬�

يق مكتب التبليغ ومكتب تسي�� ا�كتبة. ا عن طر از نشاطا�� �
�
� تقوم  ا�صلحة ��
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� وتسجيلهم؛ ��    استقبال وتوجيه الباحث

؛ � ��� متناول الباحث
�

ونية � لك�� تلف وسائل البحث الورقية وا�£     وضع ��

؛  � ��رصدة والرد ع� طلبات الباحث
�
تلف ا� �� �

�
    القيام بعمليات البحث �

ط¡ع؛     مراقبة ومتابعة Âلية ا�£

. �� وفق أحÄم النظام الداخ� ��ئق ا�طلوبة من قبل الباحث     نسخ الو��
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� مبدأ الرصيد ، 
�

� �Çرشيفية  ا�تمث
�
ام  ا�بادئ ا� ح�� ة العÊية �� �̈ رشيفية لÊعا

�
رصدة ا�

�
تلف ا� ة �� �� �Ì  �

�
Íمته تتمثل �

ميÎا  �
�
رشيفية   بعد  �

�
� الوحدات ا� �م� �Ìتيب  و �Ì ية ع�Êة الع �̈ ص�� للرصيد ، Ñ تنطوي  ا�عا

�
تيب ا� التÄملية       و ال��

نة .
�
Òئق ا�ر ة الو�� �̈ عا ا إÓ جانب   التكفل �� �Õوتصني
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. �
��اء الرصيد التوثي     إ��

. �
��رسة وتنظ�� الرصيد التوثي

�
�    

ارس، بطاقيات، ملفات �فية)
�
   إعداد وسائل البحث ل�واد ا�كتبية و ا�لفات البحثية (بيبليوغرافيا،  �

ا�� تسي�� ا�كتبات  د ع� �� ��ع�    البحث واستغ¡ل ا�واد التوثيقية ��
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